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CAIET SARCINI
Privind prestarea de Servicii de paza si protectie obiective si bunuri ale MNLR

Cod CPV - 79713000-5

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire a contractului §i constituie

ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza, de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.

In acest sens, orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi
luatd in considerare numai in masura in care propunerea tehnica presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale prevazute in prezentul caiet de sarcini. Ofertarea de servicii
cu caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in caietul de sarcini sau care nu satisfac

cerintele caietului de sarcini va fi declarata ofertd neconforma si va fi respinsa.

L. Informatii privind Autoritatea Contractanta

Denumirea: Muzeului National al Literaturii Roméne - M.N.L.R

Cod fiscal: 4192510

Adresi sediu: Calea Grivifei nr. 64-66, sector 1, cod postal: 010734, Localitate: Bucuresti, Turu: Romiiniu

Telefon/fax: +4021.212.96.52

Bucuresti
2025
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II. Informatii privind prestatia serviciilor de paza

1. Obiecrul contractului

Servicii de pazd pentru asigurarea pazei obiectivelor si bunurilor materiale ale Muzeului
National al Literaturii Romine - MN.L.R.

2. Natura prestatiilor ce urmeaza a fi achizitionate
Prestarea servicitlor de paza pentru asigurarea pazei obiectivelor si bunurilor materiale ale

M.N.L.R

CARACTERISTICILE OBIECTIVULUI PAZIT

Obiectivele pentru care se vor presta Servicii de pazd si protectie obiective si bunuri ale

M.N.L.R sunt astfel:
Pentru o perioada de 8 luni (01.05.2025- 31.12.2025)

Detaliere:

1. Obiectivul din str. Nicolae Cretulescu, nr. 8, sect. 1, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 —31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h — 5880 ore de pazi
2. Obiectivul din strada Martisor nr. 26, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 —31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h - 5880 ore de paza
3. Obiectivul din strada Anton Pann, nr.20, sect. 3, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h — 5880 ore de pazi
4. Obiectivul din strada George Bacovia, nr. 63, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 2 posturi fixe temporar 8/24h de luni - duminica, interval
orar 08:00 — 16:00 — 3920 ore de paza

5. Obiectivul din Calea Grivitei, nr. 64 — 66, Sect. 1, Bucuresti
-perioada 01 mai 2025 —31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h— 5880 ore de paza

TOTAL GENERAL 8 luni (01.05.2025- 31.12.2025): 5880 ore de paza + 5880 ore de paza +
5880 ore de paza +3920 ore de paza +5880 ore de paza, rezultd un total de 27440 ore de pazi x
31,43 lei/ora/agent = 862.439,20 lei, fara T.V.A.
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Pentru o perioada de 4 luni (01.01.2026- 30.04.2026) conform art. 165 din H.G nr. 395/2016,
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizifie publicad/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Detaliere

1. Obiectivul din str. Nicolae Cretulescu, nr. 8, sect. 1, Bucuresti

-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h — 2880 ore de paza
2. Obiectivul din strada Martisor nr. 26, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h - 2880 ore de pazi
3. Obiectivul din strada Anton Pann, nr.20, sect. 3, Bucuresti

-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h — 2880 ore de paza
4. Obiectivul din strada George Bacovia, nr. 63, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 2 posturi fixe temporar 8/24h de luni - duminica,
interval orar 08:00 — 16:00 — 1920 ore de paza

S. Obiectivul din Calea Grivitei, nr. 64 — 66, Sect. 1, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h— 2880 ore de pazi

TOTAL GENERAL 4 luni (01.01.2026- 30.04.2026): 2880 ore de pa=d + 2880 ore de pazd +
2880 ore de paza +1920 ore de pazid + 2880 ore de pazd, rezuitd un total de 13.440 ore de pazd
x 31,43 lei/ora/agent = 422.419,20 lei, fara T.V.A.

Total general perioada 01.05.202S — 30.04.2026: 27.140 ore de pazd (8 luni) +13.440 ore de

pza (4 luni) rezulta un total de 40.880 ore de paza x 31,43 lei/ora/agent = 1.284.858,40 lei,
fara T.V.A.

Operatorul va evidentia separat in propunerea financiara perioada 01.01.2026 — 30.04.2026.

» Pentru Sediul Expozitional din strada Nicolae Cretulescu nr. 8, sector 1, Bucuresti, paza se va
executa respectind urmdtoarele cerinte:

- paza se va efectua la intrarea in obiectiv §i va consta in supravegherea intrani i iegirii
angajatilor pe baza legitimatiei de serviciu;

- permite accesul vizitatorilor doar pe baza cartii de identitate;

- nu permite scoaterea de materiale §i echipamente farad ca acestea si fie insotite de
documente justificative pe care le ia in evidenta in Registrul de evidenta acces persoane;
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- nu permite introducere de bauturi alcoolice, accesul persoanelor in stare de ebrietate, a
cersetorilor sau persoanelor care comercializeaza diferite produse;
- asigurd paza vizitatorilor cat si personalului muzeal in cadrul evenimentelor desfasurate
de catre beneficiar sau de citre persoane terte.

Pentru Casa Memoriald Tudor Arghezi - Martisor, strada Martisor, nr. 26, sector 4, Bucuresti,
paza se va executa respectind urmdtoarele cerinte:

- paza se va efectua la intrarea in obiectiv si va consta in supravegherea intrarii §i iesirii
angajafilor pe baza legitimatiei de serviciu;

- permite accesul vizitatorilor doar pe baza cartii de identitate;

- nu permite scoaterea de materiale si echipamente fard ca acestea sa fie insotite de
documente justificative pe care le ia in evidenta in Registrul de evidenta acces persoane;

- nu permite introducere de bauturi alcoolice;

- nu permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, a cersetorilor sau persoanelor care
comercializeaza diferite produse;

- asigurd paza vizitatorilor cét i personalului muzeal in cadrul evenimentelor desfasurate
de catre beneficiar sau de catre persoane terte.

Pentru Casa Memoriald Anton Pann din sirada Anton Pann, nr. 20, sector 3, Bucuresti, paza se
va executa respectdnd urmdtoarele cerinte:

paza se va efectua la intrarea in obiectiv §i va consta in supravegherea intrérii i iesirii
angajailor pe baza legitimatiei de serviciu,

permite accesul vizitatorilor doar pe baza carfii de identitate;

nu permite scoaterea de materiale si echlpamente fara ca acestea sa fie insotite de documente
justificative pe care le ia in evidentd in Registrul de evidentd acces persoane;

nu permite introducere de bauturi alcoolice, accesul persoanelor in stare de ebrietate, a
cersetorilor sau persoanelor care comercializeaza diferite produse;

asigura paza vizitatorilor cat si personalului muzeal In cadrul evenimentelor desfagurate de
catre beneficiar sau de catre persoane terte.

Pentru Casa Memoriali George si Agatha Bacovia din strada George Bacovia, nr. 63, Sector 4,

paza se va efectua la intrarea in obiectiv §i va consta in supravegherea intrarii §i iesirii
angajatilor pe baza legitimatiei de serviciu

permite accesul vizitatorilor doar pe baza cartii de identitate

nu permite scoaterea de materiale i eclnpamente fara ca acestea sa fie insotite de documente
Justificative pe care le ia in evidenta in Registrul de evidenta acces persoane

nu permite introducere de bauturi alcoolice, accesul persoanelor in stare de ebrietate, a
cersetorilor sau persoanelor care comercializeaza diferite produse

asigurd paza vizitatorilor cat si personalului muzeal in cadrul evenimentelor desfasurate de
catre beneficiar sau de catre persoane terte.
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» Pentru sediul MNLR din Calea Grivitei, nr. 64 — 66, Sect. 1, Bucuresti, paza se va executa

respectind urmatoarele cerinfe:
» paza se va efectua la intrarea in obiectiv §i va consta in supravegherea intrarii §i iesirii
angajatilor pe baza legitimatiei de serviciu;
» permite accesul vizitatorilor doar pe baza cartii de identitate;
nu permite scoaterea de materiale i echipamente fara ca acestea sa fie insotite de documente
justificative pe care le ia in evidenta in Registrul de evidenta acces persoane;
nu permite introducere de bauturi alcoolice;
nu permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, a cersetorilor sau persoanelor care
comercializeaza diferite produse;
asigurd paza vizitatorilor cat si personalului muzeal in cadrul evenimentelor desfagurate de
citre beneficiar sau de catre persoane terte.
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Paza trebuie efectuata in toate zilele lunii, conform Planului de pazi, avizat de citre
autoritatea de politie competenta teritorial.

DOCUMENTELE SPECIFICE SERVICIULUI DE PAZA

Documentele specifice, necesare In vederea executirii si evidentei serviciului de paza, sunt
wmatoarele (conform art.1/Anexa 2 din HG 301/11.04.2012 cu completdrile si modificarile
ulterioare):

Registrul buletinul posturilor

Registrul de procese-verbale pentru predarea-primirea serviciului pentru fiecare post de
paza

Registrul de evidenta a accesului persoanelor

Registrul de control

Registrul de evenimente

Registrele vor fi inregistrate la prestator §i vizate spre neschimbare la beneficiar (MNLR).

ALTE PRECIZARI
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e Tabel cu telefoane utile ce pot fi apelate in caz de evenimente.
e Schema dispozitivului de pazi (pus la dispozitie ofertantului castigator )

I. Conditii minimale privind modul de realizare a prestatiilor

Atributiile personalului de pazd sunt cele previzute in Legea 333/2003, actualizata,
art. 45-47.
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i. Obligatii minimale prestator:

Intocmirea planurilor de paza care si cuprinda sediul social, insotire transport valori si
avizarea planurilor de catre Politie.

Asigurarea personalului de pazd cu atestat, dotat conform planului de paza si in
conformitate cu programul solicitat de beneficiar.

Cunoasterea punctelor critice ale dispozitivului de paza.

Interventia cu echipe specializate in cazuri de necesitate, in timp scurt, de maxim 5
minute -informarea, daca este cazul, a organelor competente (politie, pompieri etc).
Controlul posturilor de paza in mod planificat i inopinat, cu persoana nominalizatd -
prestatorul se obligd sa se asigure cd personalul de paza este prezent la obiectiv, isi
exercitd in mod activ obligatia de paza si supraveghere si isi respecta toate obligatiile in
condifiile si termenele stabilite prin contract, executand controale de zi si de noapte
asupra modului in care personalul propriu isi executa serviciul si va lua masuri imediate
de remediere a neajunsurilor constatate.

In nicio situatie prestatorul nu va invoca fluctuatia de personal propriu si nici faptul ca un
agent de paza a fost numit/angajat de putin timp pentru a justifica neindeplinirea oricarel
obligatii asumate prin contract. Prestatorul raspunde in condifiile Codului Civil pentru
pagubele cauzate Beneficiarului din culpa angajatilor proprii.

Prestatorul va lua mdsuri impotriva prepusilor sai pentru orice fapte sau omisiuni de
natura sa influenteze negativ indeplinirea atributiilor agentilor de paza. Prestatorul
garanteaza ca nici un agent de paza nu va parasi postul si ca nu se va afla sub influenta
alcoolului sau stupefiantelor pe durata serviciului si nici nu va aduce sV sau avea bauturi
alcoolice sau stupefiante asupra lui sau in post.

Parasirea repetatd de catre agentii de paza a posturilor pe timpul serviciului de paza sau
nerespectarea interdictiilor privind bauturile alcoolice si stupefiantelor, precum si
incalcarea repetata a consemnelor particulare si generale constituie Incalcarea grava a
obligatiilor contractuale de cétre Prestator si indreptateste Beneficiarul la denuntarea

unilaterala si imediata a contractului incheiat.
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Prestatorul se obligd sd permitd controlul reprezentatilor desemnati ai Beneficiarului
asupra modului in care is1 desfasoard activitatea de paza. cat si la spatiile in care agentii
is1 depoziteazd efectele personale. De asemenea, Prestatorul se obliga sd nu aduca
prejudicii spatiilor si echipamentelor primite in folosinta de catre agentii de paza.
Permiterea accesului selectiv in incintd, pentru persoane — regulile de acces vor fi dispuse
de conducatorul MNLR, in concordantd cu documentele specifice serviciului de paza.
Intocmirea unui registru de evidenta cu intrari/iesiri persoane.

Sa respecte conditiile impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor, protectia
muncii, prevenirea si stingerea incendiilor precum si protectia mediului.

Sa 1a masurile de prevenire incendiu, explozie etc..

inso'girea s1 paza personalului desemnat de achizitor sa transporte valori.

Aplicarea regulamentului de ordine interioara a MNLR, cat si a altor dispozitii date de
conducatorul acesteia.

Despagubirea beneficiarului in caz de furturi si distrugeri, existenta unei polite de
asigurare in valoare de minim 100.000 euro.

Instruirea personalului de paza revine prestatorului, precum si raspunderea care rezulta
din nerespectarea prevederilor legale.

Va suporta sancfiunile aplicate pentru culpa proprie, in urma controalelor organelor
abilitate.

In situatiile sustragerilor de bunuri din societate si in urma cercetarilor efectuate de
organele de politie, dacd se constatd vinovdtia agentilor de paza, prejudiciul va fi
recuperat de la prestator.

Prestatorul se obligd sa pund la dispozitia achizitorului, pe toatd durata derularii
contractului, numarul de agenti de pazd necesari pentru derularea continud si in bune
condifti a activitatii in toate obiectivele. Agentii de paza care vor presta serviciile vor fi
calificati conform O.G. nr. 129/2000, instruiti si atestati conform prevederilor Legii nr.
333/2003.
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i.i Agentii de pazd si protectie vor indeplini cel putin urmatoarele indatoriri:
v Vor purta costumul convenit, ecusonul cu insemnele firmei, tomfa, lanterna, spray cu
gaze iritant lacrimogen, mijloc de comunicare - telefon, mijloace de imobilizare;
v Vor asigura paza si vor apara integritatea tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivelor si a angajatilor institutiei,
v Vor instiinta de indata sefii ierarhici despre producerea oricdrui eveniment in timpul
exercitarii serviciului s1 despre masurile luate, acestea fiind de urgentd aduse la cunostinta
factorilor de conducere a obiectivului;
v Vor mterveni in sprijinul salariatilor institutiei atunci cand situatia o impune, pentru
inlaturarea oricaror actiuni care ar putea periclita activitatea acestora;
v Vor interveni in caz de pericol de orice fel la solicitarea beneficiarului;
v Vor sesiza politia despre fapte de natura sa prejudicieze patrimoniul obiectivelor si vor
sprijini organele competente la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor;
v Vor raporta in permanenta sefilor ierarhici carora le sunt subordonati evenimente legate
de indeplinirea obligatiilor de serviciu;
v Vor pastra confidentialitatea deplina in legatura cu activitatea lor, cu datele §i informatiile
la care au acces in legdtura cu obiectivul beneficiarului;
v Nu vor parasi sub niciun motiv postul, decat in conditii strict prevéazute, conditii
prevazute in planul de paza;
v Nu se vor prezenta la serviciu in stare de oboseald, sub influenta bauturilor alcoolice a

drogurilor sau a altor medicamente psihotrope;

v Vor respecta intocmai Regulamentul de ordine interioard specific obiectivului pe care il
deservesc;
v Vor raspunde pentru prejudiciile cauzate din culpa lor, in calitate de comitent, in stricta

conformitate cu legea si alte acte juridice Intocmite pentru realizarea acestei raspunderi;

v Vor executa, la cererea beneficiarului, in masura posibilitatilor, servicii suplimentare;
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v Vor verifica pe toatad durata zilei si mai ales pe timpul noptii: céile de acces in obiectiv,
punctele de alunentare cu apa, energie electrica, parcarile etc.;

v Vor desfasura activitatea pentru care au fost angajati cu maxima discretie si cu respect
pentru beneficiar §i angajatii acestuia;

v Vor manifesta discretie in legdtura cu activitatile beneficiarului;

v Vor preveni fenomenele de panica si le vor combate in functie de situatia in fapt, in
eventualitatea unor cazuri fortuite sau de fortd majora (intreruperea inopinata a curentului
electric, mcendiu. inundatie, cutremur, etc.);

v Vor lua toate masurilor legale in functie de circumstantele producerii evenimentelor
pentru eliminarea sau restrangerea consecintelor periculoase. In asemenea situatii, inclusiv in caz
de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apa, de combustibil ori de substante
chimice, la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurdri care sunt de natura sa
produca pagube sau panica (gen amenintari teroriste), atributiile principale ale agentilor de paza
s1 protectie vor fi legate de salvare In masura posibilitatilor a vietii persoanelor, a bunurilor si

valorilor din patrimoniul Beneficiarului.

v Persoana care urmeaza sa indeplineasca atributii de paza sau protectie trebuie sa
indeplineasca, cumulativ, urmatoarele conditii:

a) sa fie cetdfean roman sau cetitean al unuia dintre statele membre ale Uniunii Europene ori ale
Spatiului Economic European si sa aiba varsta de cel putin 18 ani;

b) sa fie apt medical pentru exercitarea functiei;

c) sa nu aiba antecedente penale pentru infractiuni savarsite cu intentie;

d) sa fie atestat profesional, potrivit prevederilor prezentei legi. (conform art.36 din L333/2003)
CERINTE MINIMALE IMPUSE OFERTANTULUI

1) Licenta de functionare conform Legii nr. 333/2003, privind paza obiectivelor, bunurilor si

valorilor, eliberata de Inspectoratul General al Politiei Romane, in termen de valabilitate



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nEN>

Ty P =

MUZEUL NATIONAL AL LITERATURIT ROMANE

Calea Grivited nr. (-i = 06, Sector 1, Bucuresti, cod 0107 34
Telefon: 021.212.58.45 | Telefon/ Fax: 021,212.96.52. 021.212.58.46
c-nuail: reladipubliceeemnlero | site wwwemanliro

Nomunalizarea unui sef de turd/obiectiv care este obligatsd organizeze, si conducad si sa
controleze activitatea de paza si interventie, precum si modul de executare a serviciului de catre

personalul din subordine

2.1 Atributii specifice sef tura
- Verifica prezenta agentilor la obiectivele repartizate;
- Aduce la cunostinta agentilor, dispozitiile noi din partea conducerii;
- Asigurd mstruirea periodica a agentilor;
- Impune §1 verifica tinuta agentilor de paza impusa de achizitor;
- Iamasurile ce se impun imediat, dupa caz, pentru inlaturarea oricérui pericol ce ar putea
periclita personalul si implicit institutia;
- Aduce la cunostintd conducerii, orice eveniment nedorit in institutie, prin Seful Biroului
Paza/PSI si/sau sefii ierarhici.
Prezentarea unei liste cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii, precum si alte
mijloace tehnice ce fac parte din dotarea societatii, care vor fi utilizate in relatia contractuala cu
autoritatea contractanta
Prezentarea atestatului profesional pentru persoanele care vor executa activititi de paza si
protectie, la obiectivele nominalizate
Dovada implementarii Sistemul de Management al calitatii conform standardelor ISO 9001/2008
sau echivalent, in perioada de valabilitate acordatd de emitent
Existenta unei Polite de Raspundere Civild cu suma de minim 100.000 euro (sau echivalent lei)
fata de terti, in cazul producerii unor evenimente cauzatoare de daune, din vina prestatorului
Se va nominaliza minim 1 (unu) contract, maxim 3 contracte de prestari servicii similare, insotit

de recomandiri ale beneficiarilor si informatii despre contract, in domeniul obiectului

contractului.
In propunerea financiara se va consemna pretul in lei/ord de paza (fara tva) care va include
valoarea tuturor serviciilor oferite in cadrul contractului si va fi justificat corespunzator
Structura pretului in lei/ora de paza (fara tva) va reflecta costurile reale ocazionate de prestarea

acestor servicii, iar stabilirea acestuia se va face cu respectarea stricta a legislatiei muncii in
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privinta drepturilor salariale ale agentilor de paza care vor presta serviciul gi a obligatiilor
angajatorului fatd de bugetul general consolidat, in vederea asigurarii continuitatii serviciilor de
paza s1 elimmdrii fluctuatiei fortei de munca

Personalul propus si implicat in desfasurarea contractului are obligatia cunoasterii si
implementarii obligatiilor ce-i revin conform Legii 333/2003 cu modificirile si completirile

ulterioare si a legislatiei conexe.

Propunerea tehnica va include, fara a se limita la aceasta:

- 0 descriere detaliatd a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor
de paza

- activitatile s1 sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului implicat in indeplinirea
contractului precum s1 graficul de indeplinirea activitatilor pentru fiecare post in parte

- legatura si cooperarea cu alte organe cu atributii de paza a obiectivului, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor

- modul de actiune in diferite situatii :

a. Atacuri cu mana inarmata

b. In cazul unui atac armat cu Iuare de ostatici

Atacuri cu actiune indirectd

a0

Patrunderea fara drept in obiectiv sau fortarea accesului in obiectiv
Incendiu
Calamitate naturala

Manifestari turbulente in zona obiectivului

R oo

Defectiuni ale instalatiilor electrice, tehnice, sanitare si de protectie

- asumarea modelului de contract prin specificarea acestui fapt in propunerea tehnica si anexarea
acestuia semnat si stampilat

- ofertantul va depune in cadrul propunerii tehnice lista cu dotarea tehnica de care dispune pentru
indeplinirea contractului si lista privind informatii referitoare la personalul responsabil pentru

indeplinirea contractului.

11
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Ofertantul va face dovada cd intreg personalul propus pentru executarea contractului de

servicii de pazd este angajal cu contract de muncd (prezentarea in copie semnatd si stampilatd,

cu mentiunea "conform cu originalul" a contractelor individuale de munca);

Ofertantul va depune lista cu agentii de securitate/paza care vor fi repartizati in vederea

prestarii serviciilor de pazi in care se va specifica pozitia in registrul salariatilor, numarul

contractului individual de munca, perioada angajarii, daca este activ/inactiv, domiciliul,

ultimul act de studiu si tabelul nominal anexa la conventie.

Nota: Dovada cd intreg personalul propus peniru executarea contractului este angajat cu

contract de munci este necesar pentru a dovedi capacitaiea reald a ofertantului de a executa

contractul de servicii de pazd si de a exclude riscul generat de situatiile in care o evenltuald

declaratie a ofertantului de a asigura prestarea serviciilor de pazd cu personalul cuprins in

declaratie, nu poate fi acoperitd in realitate, generdnd prejudicii pentru autoritatea

contractantd.

Ofertantul va depune la momentul formuldrii ofertei, Certificatul de cazier judiciar pentru

fiecare agent de pazii propus peniru executarea contractului - in original, sau va depune o

declaratie privind cazierele personalului.

Nota: In cazul in care pe parcursul executdrii contractului vor fi inlocuite persoanele care
asigurd serviciile de agenfi de pazd, prestatorul are obligatia sd prezinte in prealabil, CV-ul,

atestatul de agent de pazd/ecazierul judiciar al/ai celui/celor care urmeaza sé presteze serviciul

de pazd.

Propunerea financiard va fi exprimata in Lei, fara T.V.A., cu 2 zecimale $i va cuprinde toate
cheltuielile legate de prestarea serviciilor. (Formular 6 si Formular 6.1 ).

Pentru confirmarea propunerii financiare, autoritatea contractantid are dreptul de a solicita
clanificari cu privire la modul de formare a prefurilor.

Ofertantii vor prezenta detaliat modul de formare a pretului. Vor fi incluse toate componentele
de formare a tarifului/agent/ora.

Se vor detalia sporurile acordate (compensate si sporuri legale la salariu) alte taxe aplicabile,

costul pentru concediu de odihnd, alte cheltuieli facultative asociate costurilor cu forla de

muncd ( tichete de masa, transport la si de la locul de munci, asigurarea angajatilor pentru

12
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accidente), precum si costurile pentru conformarea la cadrul legal aplicabil Legea nr. 33/2003 si
H.G 301/2012 cu si pentru conformarea la legislatia privind sanatatea i securitatea in munca
(cheltuseli de conformare legald cu dotarile agentilor de paza: costum, ecuson, tomfa de atac sau
aparare, lanterna, pulverizator, mijloc de comunicare, statii portabile pentru emisie-receptie,
costurile de pregatire profesionald a personalului, costurile cu asigurarea activitatilor de control
medical cu medicina muncii, $i SSM).

La rariful minim/ord, se vor detalia, fard caracter limitativ, cheltuielile indirecte (dupi caz,

cost recrutare personal. cost administrare personal. adeverinte de salarizare. administrare. popriri.

cost administrare salarii. costuri de management. costul anume desemmnat pe linie de asigurarea

calitatii. cost cu asigurdri pentru angajati: accidente. decese. urgente medicale, costuri cu

asigurarea de raspundere civila pentru societate) si profit.

Se va mentiona daca fundamentarea tarifului este sustinutd de acordarea unui ajutor de
stat/subventie din partea altor organisme abilitate (de ex. art. 85 alin. | din Legea nr. 76/2002
privind sistemul asigurarilor pentru somayj §i stimularea ocupdrii fortei de muncd) si justificarea
acestei susfineri cu documente in conforniitate cu art. 105 alin. | din Hotdrdrea nr. 377/2002
pentru aprobarea Procedurilor privind accesul la masurile pentru stimularea ocuparii fortei de
muncd, modalitdfile de finanfare i instructiunile de implementare a acestora, art. 59 si Anexa
nr. 19 din Norma metodologica de aplicare a Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurdrilor
pentru somaj §i stimularea ocupdrii fortei de munca din 20.02.2021.

Nota: Fatid de cele de mai sus ofertantul trebuie si prezinte documente justificative

relevante.

Toate actele normative vor [i studiate actualizate, republicate, cu modificarile si completarile

ulterioare.

Autoritatea contractanid isi rezervd dreptul de a solicita documente justificative/probante, prin
care Ofertantul/Ofertantii sa justifice modul in care acesta/acestia si-a/si-au fundamentat
tariful/tarifele unitar/unitare ofertat/ofertate.

Avand in vedere ca tipul contractului de servicii ce urmeaza a fi incheiat este cu executare

succesiva, ceea ce implica executarea prestatiilor /serviciilor intr-o perioada de timp de 8 luni
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din anul 2025 si 4 luni din 2026, se vor prezenta documente justificative prin care tariful propus

poate fi sustinut pe toata perioada contractului.

Pentru agenti cu domiciliu in alta localitate, si se prezinte acordul prin care acestia accepta sa
presteze servicille de pazd in Bucuresti. Cheltuielile aferente delegarii acestora (deplasare,
cazare, mdemnizatie de delegare), conform art. 44 din Codul muncii, vor fi incluse in
tariful/ord/agent a cheltuielilor aferente.

Ofertantul trebuie sa faca dovada includerii in pret a tuturor costurilor pe care le ocazioneaza, pe

toatd perioada de derulare a contractului, cu delegarea, cazarea, diurna si trasportul de la

locul de munca la adresa de domiciliu, si invers, intrucat acest personal de paza isi are

domiciliul in alte judete, aflate in afara locului de executare /prestare a serviciilor furnizate.

Atentie!!! Perioada delegarii: in decurs de 12 luni, un salariat poate fi delegat pentru o perioada

de cel mult 60 de zile. Este posibila depagirea acestei perioade doar cu acordul acestuia si doar

pentru perioade de cel mult 60 zile succesive. in concluzie, la fiecare 60 de zile de delegatie,
angajatul trebuie sa isi dea explicit acordul pentru a continua.
Astfel potrivit art. 44 alin. 2) din Codul muncii. salariatul/agentul de pazi delegat are dreptul la

plata cheltuielilor de transport §i cazare, precum i la o indemnizatie de delegare, in conditiile

prevazute de lege sau de contractul colectiv de munci aplicabil.

CONDITII DE SANATATE SI SECURITATE iN MUNCA

Prestatorul este obligat sd@ respecte normele specifice NP.M. si P.S.I. conform Legii nr.
319/2006, privind securitatea §i sanatatea in muncd, PE 009, Ordinul nr. 163/2007 privind
Normele generale P.S.1. si Legea nr. 53/2003 — Codul muncii (actualizate).

Prestatorul va depune o declaratie pe proprie raspundere in acest sens.

OBLIGATIILE AUTORITATII CONTRACTANTE

a) sa colaboreze activ cu prestatorul §i cu angajatii sai pentru asigurarea eficientei activitatii

acesteia in realizarea obligatiilor contractuale
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sa plateasca integral si la termenul prevazut in contract, tariful datorat prestatorului drept
contravaloare a serviciului prestat

sa asigure cadrul legal si sd respecte termenii contractuali referitori la conditiile concrete de
desfasurare a activitatii agentilor de paza

sa raspunda pentru faptele angajatilor sai. daca acestea sunt de natura sa impiedice sau s
influenteze negativ indeplinirea atributiilor contractuale ale agentilor de paza

sa anunte prestatorul despre orice nereguli in legaturd cu modul de derulare a clauzelor
contractului de servicii sau in legaturd cu deficientele manifestate in exercitarea atributiilor
profesionale §i comportamentul agentilor de paza. Reclamatiile vor fi formulate in scris in
maximum 24 de ore de la constatarea evenimentului. Nerespectarea acestui termen
exonereaza de raspundere prestatorul

sa anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activitati ale achizitorului, sau
organizate de terti in perimetrul obiectivelor spre a fi asigurat cu masuri de paza, protectie si
prevenire, de cétre prestatorul de servicii

sa asigure iluminatul de sigurantd pentru toate zonele interioare pe itinerarii si la punctele
vitale din interiorul obiectivelor

achizitorul se obliga sa plateasca preful catre prestator in termenul convenit de la emiterea

facturii de céatre acesta.

TERMENE DE PRESTARE, MODALITATI DE PLATA SI CANTITATI

1. Durata prestarii serviciilor : perioada 01 mai - 31 decembrie 2025, cu posibilitatea

prelungirii contractului, prin act aditional, pentru maxim 4 (patru) luni de zile, in limita

existentel resurselor financiare alocate cu aceastd destinatie, pentru perioada 01.01.2026 —

30.04.2026. conform art. 165 din H.G nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.
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2. R4POARTELE/DOCUMENTELE SOLICITATE DE LA CONTRACTANT (CONDITII DE

AC CEPIZ-'IN,I—f LA PLATA A SERVICIILOR) /SUSPENDAREA PLA TII SERVICIILOR
In acest capitol se includ mnformatit cu privire la rapoartele si documentele care trebuie puse la
dispozitie in cadrul Contractului, cu indicarea termenului de predare (proces verbal de receptie a
servicitlor, fise de pontaj lunare, etc) indicand modalitatea de elaborare si prezentare a acestora,
modalitatea de transmitere - pe suport electronic (in format electronic), pe suport hartie (in
format letric) s1 a termenului de transmitere. Factura se emite pana la data de 5 ale lunii in curs,
s1reprezintd contravaloarea serviciilor prestate pentru luna/perioada calendaristica anterioara.
Achizitorul are obligatia de a efectua plata cétre prestator in termen de 30 zile de la primirea
facturii de cétre acesta.
Plata serviciilor prestate se va efectua doar pe baza facturii si a documentelor insotitoare,
respectiv a procesului-verbal de prestatie calitativ si cantitativ, Centralizatorul de prezenta,
centralizator ore prestate efectiv si pontajul aferent, avizate si asumate de catre reprezentantul
legal al Prestatorului si cel desemnat al Achizitorului.
Plata se va realiza prin ordin de plata, pe baza documentelor mai sus mentionate, in contul pe
care Prestatorul se obliga sa-1 deschida la Trezorerie, conform contract.
Reprezentantul firmei de paza are obligatia de a intocmi la sfarsitul fiecarei luni calendaristice un
proces verbal de buna prestafie ce va fi vizat si asumat de catre reprezentantul Autoritatii
Contractante.
Totodata reprezentantul firmei de paza trebuie sa completeze si sd vizeze lunar Centralizatorul de
prezenta pentru fiecare obiectiv in parte, precum si un centralizator care si cuprinda orele efectiv
prestate (cu nominalizarea posturilor) si s o prezinte spre vizare/asumare, reprezentantului
Autoritatii Contractante.
Facturile vor fi intocmite pe baza pontajelor vizate si asumate de reprezentantul autorizat al
acestuia, iar la plata acestea vor fi obligatoriu prezentate mmmai insotite de documentele

mentionate anterior.
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Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - ”pretul cel mai scazut” conf.

art. 187 alin.3, lit. d.

Pretul ofertei: Pretul cel mai scazut- 100 pct.

Receptie si verificari:

- Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili

conformitatea lor cu prevederile din prezentul caiet de sarcini si din propunerea ofertantului.

intocmit,

A
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