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Documentatie de atribuire

Privind atribuirea contractului de servicii de pazd si protectie

Cod CPV: 79713000-5 Servicii de pazi (Rev.2)

Contine:

Informatii privind procedura;
Caietul de sarcini;
Formulare;

Clauze contractuale.

Bucuresti,
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Sectiunea — INFORMATII PRIVIND PROCEDURA

1. Informatii privind Autoritatea Contractanta

Denumirea: Muzeul National al Literaturii Romine - MNLR
Cod fiscal: 4192510
Adresa sediu: Calea Grivitei nr. 64-66, sector 1, cod postal: 010734 Localitate: Bucuresti, Tara: Roménia

Telefon/fax: +4021.212.96.52

2. Procedura aplicata

Procedura aplicata: procedura proprie, conform art 68, alin (1) lit. h) coroborat cu alin (2), lit b),
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificérile si completérile ulterioare.

3. Obiectul contractului

Prestarea serviciilor de pazd pentru asigurarea pazei obiectivelor §i bunurilor materiale pentru
obiectivele aflate in administrarea MNLR.

Obiectivele pentru care se vor presta Servicii de pazi si protectie obiective si bunuri ale MNLR sunt

astfel:

Pentru o perioadi de 8 luni (01.05.2025- 31.12.2025)

Detaliere:

1. Obiectivul din str. Nicolae Cretulescu, nr. 8, sect. 1, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h — 5880 ore de pazi
2. Obiectivul din strada Martisor nr. 26, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h - 5880 ore de pazi
3. Obiectivul din strada Anton Pann, nr.20, sect. 3, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h — 5880 ore de pazi
4. Obiectivul din strada George Bacovia, nr. 63, sect. 4, Bucuresti

-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 2 posturi fixe temporar 8/24h de luni - duminicd, interval orar
08:00 — 16:00 — 3920 ore de pazi

5. Obiectivul din Calea Grivitei, nr. 64 — 66, Sect. 1, Bucuresti
-perioada 01 mai 2025 — 31.12.2025 - 1 post fix permanent 24/24h— 5880 ore de paza
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TOTAL GENERAL 8 luni (01.05.2025- 31.12.2025): 5880 ore de pazi + 5880 ore de pazi + 5880
ore de pazd +3920 ore de pazd +5880 ore de pazd, rezultd un total de 27440 ore de pazd x 31,43
lei/ora/agent = 862.439,20 lei, fara T.V.A.

Pentru o perioada de 4 luni (01.01.2026- 30.04.2026) conform art. 165 din H.G nr. 395/2016, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizifie publicd/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Detaliere
1. Obiectivul din str. Nicolae Cretulescu, nr. 8, sect. 1, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h — 2880 ore de paza

2. Obiectivul din strada Martisor nr. 26, sect. 4, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026— 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h - 2880 ore de paza

3. Obiectivul din strada Anton Pann, nr.20, sect. 3, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h — 2880 ore de paza

4. Obiectivul din strada George Bacovia, nr. 63, sect. 4, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 2 posturi fixe temporar 8/24h de luni - duminica,
interval orar 08:00 — 16:00 — 1920 ore de pazi

5. Obiectivul din Calea Grivitei, nr. 64 — 66, Sect. 1, Bucuresti
-perioada 01 ianuarie 2026 — 30 aprilie 2026 - 1 post fix permanent 24/24h— 2880 ore de paza

TOTAL GENERAL 4 luni (01.01.2026- 30.04.2026): 2880 ore de paza + 2880 ore de pazd + 2880
ore de pazd +1920 ore de pazd + 2880 ore de pazd, rezultd un total de 13.440 ore de pazd x 31,43
lei/ora/agent = 422.419,20 lei, fara T.V.A.

Total general perioada 01.05.2025 — 30.04.2026: 27.440 ore de pazd (8 luni) +13.440 ore de pzi (4
luni) rezultd un total de 40.880 ore de paza x 31,43 lei/ora/agent = 1.284.858,40 lei, fiara T.V.A.

Operatorul va evidentia separat in propunerea financiara perioada 01.01.2026 — 30.04.2026.

Se va incheia un contract de prestiri servicii pentru perioada 01 mai - 31 decembrie 2025, cu

posibilitatea de prelungirii contractului, prin act adisional, pentru maxim 4 (patru) luni de zile,
in limita existentei resurselor financiare alocate cu aceastd destinatie, pentru perioada 01.01.2026 —

30.04.2026, conform art. 165 din H.G nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodolofice de

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din

Legea 98/2016 privind achizitiile publice.

Sursa de finantare a contractului de prestiri servicii: buget local
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4. Legislatia aplicabila

a) Legea privind achizitiile publice nr. 98/2016 actualizati;

b) H.G. nr. 395/2016 actualizata, pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice;

¢) Ordinului nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

d) Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor $i protectia persoanelor;

) Hotararea nr. 301/2012 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003
privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

f) PROCEDURA PROPRIE pentru atribuirea contractelor de prestari servicii din categoria celor
incluse in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu valoarea estimata fard T.V.A
mai micad decat cea prevazutd la art. 7 alin. (1), lit. ¢) pentru Servicii de paza si protectie obiective si

bunuri COD CPV 79713000-5 - Servicii de pazd si protectie.

5. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire: Oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic, "pretul cel mai
scazut” conf. art. 187 alin.3, lit. d.

Pretul ofertei: 100 pect.

Detalii in Caietul de sarcini.

6. Prezentarea ofertelor

Ofertele se vor depune pana cel tarziu pe data de 15.04.2025 ora 09:00, la urmétoarea adresd: Muzeul

National al Literaturii Romine din Calea Grivitei nr 64-66, sector 1, cod postal: 010734,

Bucuresti, la secretariat numai pana la data si ora limita stabilitd pentru depunerea ofertelor;

Data limiti de primire a solicitirilor de clarificari: 1 (una) zi de la data publicarii anuntului.

Data limita de transmitere a raspunsului la clarificiri: 1 (una) zi de la primirea solicitérii.
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Oferta va contine:

o Adresa de inaintare;

o Documente de calificare;

o  Oferta tehnica;

o Oferta financiar3;

o Alte documente pe care operatorul economic le considerd relevante pentru aceastd procedura.

o Formularele (Formularele 1, 2,3,4,5,6,7,8,9, 10,11,12,13) — Puse la dispozite de citre
Autoritatea Contractanti in format editabil astfel incat ele sa poata fi completate/modificate cu
usurinta.

7. Oferta tehnicd:

7.1. o descriere detaliatd a metodologiei si a planului de lucru conceput pentru prestarea serviciilor
de pazi;

7.2. activitdtile si sarcinile concrete care vor fi incredintate personalului implicat in Indeplinirea
contractului precum si graficul de indeplinire activitétilor pentru fiecare post in parte;

7.3.  legdtura si cooperarea cu alte organe cu atributii de pazi a obiectivului, bunurilor, valorilor si
protectia persoanelor;

7.4. modul de actiune in diferite situatii :

Atacuri cu mina inarmata;

ISR

In cazul unui atac armat cu luare de ostatici;

Atacuri cu actiune indirecti;

e o

Patrunderea fard drept in obiectiv sau fortarea accesului in obiectiv;
Incendiu;

Calamitate naturali;

® ™ o

Manifestéri turbulente in zona obiectivului;
h.  Defectiuni ale instalatiillor electrice, tehnice, sanitare si de protectie.
7.5. asumarea modelului de contract prin specificarea acestui fapt in propunerea tehnici si anexarea

acestuia semnat $i stampilat;
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7.6.  Ofertantul va face dovada ca intreg personalul propus pentru executarea contractului de

servicii de pazda este angajat cu_contract de muncd (prezentarea in_copie semnatd si stampilatd, cu

mentiunea ''conform cu originalul" a contractelor individuale de munca);

7.7.  Ofertantul va depune lista cu_agentii _de securitate/paza care vor fi repartizai in vederea

prestdrii serviciilor de pazi In care se va specifica pozitia_in registrul salariatilor, numairul

contractului individual de munci, perioada angajirii, dac este activ/inactiv, domiciliul, ultimul

act de studiu.

Notda: Dovada ca intreg personalul propus pentru executarea contractului este angajat cu_contract

de muncd este necesar pentru a dovedi capacitatea reald a ofertantului de a executa contractul de

servicii_de pazd si de a _exclude riscul generat _de_situatiile in_care o_eventuald declaratie a

ofertantului de a asigura prestarea serviciilor de pazd cu personalul cuprins in declaratie, nu poate

fi acoperitd in realitate, generdand prejudicii pentru autoritatea contractantd.

7.8 Ofertantul va depune la momentul formuldrii ofertei, Certificatul de cazier judiciar pentru fiecare

agent de pazd propus pentru executarea contractului - in_original, sau va depune o declarafie

privind cazierele personalului.

Notd: In cazul in care pe parcursul executirii contractului vor fi inlocuite persoanele care asigurd
serviciile de agenti de pazd, prestatorul are obligatia sd prezinte in prealabil, CV-ul, atestatul de

agent de pazd/cazierul judiciar al/ai celui/celor care urmeazd sa presteze serviciul de pazd.

7.8.  Ofertantul va depune in cadrul propunerii tehnice lista cu dotarea tehnicd de care dispune
pentru indeplinirea contractului si lista privind informatii referitoare la personalul responsabil pentru

indeplinirea contractului.

8. Oferta financiard:

Propunerea financiard va fi exprimata in Lei, fard T.V.A., cu 2 zecimale si va cuprinde toate
cheltuielile legate de prestarea serviciilor. Pentru confirmarea propunerii financiare, autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita clarificiri cu privire la modul de formare a preturilor.

Ofertantii vor prezenta detaliat modul de formare a pretului. Vor fi incluse toate componentele de
formare a tarifului/agent/ora.

Se vor detalia sporurile acordate (compesate si sporuri legale la salariu) alte taxe aplicabile, costul

pentru concediu de odihnd, alte cheltuieli facultative asociate costurilor cu forfa de muncd (tichete
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de masa, transport la si de la locul de munca, asigurarea angajatilor pentru accidente), precum si
costurile pentru conformarea la cadrul legal aplicabil Legea nr. 33/2003 si H.G 301/2012 cu si pentru
conformarea la legislatia privind sanatatea si securitatea in munca (cheltuieli de conformare legala cu
dotérile agentilor de pazd: costum, ecuson, tomfa de atac sau aparare, lanterna, pulverizator, mijloc de
comunicare, stafii portabile pentru emisie-receptie, costurile de pregitire profesionald a personalului,
costurile cu asigurarea activitétilor de control medical cu medicina muncii, si SSM).

La tariful minim/ord, se vor detalia, fird caracter limitativ, cheltuielile indirecte (dupd caz, cost
recrutare personal, cost administrare personal, adeverinte de salarizare, administrare, popriri, cost
administrare salarii, costuri de management, costul anume desemnat pe linie de asigurarea calitdtii,
cost cu asigurdri pentru angajafi: accidente, decese, urgente medicale, costuri cu asigurarea de
rdspundere civild pentru societate) si profit.

Se va menfiona dacd fundamentarea tarifului este sustinutd de acordarea unui ajutor de stat/subventie
din partea altor organisme abilitate (de ex. art. 85 alin. | din Legea nr. 76/2002 privind sistemul
asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de muncd) si justificarea acestei sustineri cu
documente in conformitate cu art. 105 alin. | din Hotdrdrea nr. 377/2002 pentru aprobarea
Procedurilor privind accesul la mdsurile pentru stimularea ocupdrii fortei de muncd, modalitdtile de
finangare i instructiunile de implementare a acestora, art. 59 si Anexa nr. 19 din Norma metodologicd
de aplicare a Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocupdvrii fortei
de muncd din 20.02.2021.

Avand in vedere ca tipul contractului de servicii ce urmeaza a fi incheiat este cu executare succesiva,
ceea ce implicd executarea prestatiilor /serviciilor intr-o perioadd de timp de 8 luni din anul 2025 si 4
luni din 2025, se vor prezenta documente justificative prin care tariful propus poate fi sustinut pe toata
perioada contractului.

Disponibilitatea angajatilor (cu domiciliu in alti localitate) si presteze serviciile de paza in Bucuresti si
includerea 1in tariful/ora/agent a cheltuielilor aferente delegirii acestora (deplasare, cazare,
indemnizatie de delegare), conform art. 44 din Codul muncii.

Operatorul va evidentia separat in propunerea financiara perioada 01.01.2026 — 30.04.2026.

Depunerea ofertelor: Muzeul National al Literaturii Roméine din Calea Grivitei nr 64-66, sector

1, cod postal: 010734, Bucuresti, la secretariat pana cel tarziu la data de: 15.04.2025 ora 09:00, in

plic sigilat cu mentiunea: “Servicii de pazd si protectie obiective si bunuri ale MNLR”.
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Nota 1.: Ofertele depuse la alti adresid sau dupd data limita de depunere NU vor fi luate in
considerare

Nota 2: Ofertantii vor respecta in mod obligatoriu conditiile din_Caietul de sarcini.

Nota 3: Nu se accepta oferte alternative.

9. Conditii de eligibilitate

Situatia personali a candidatului sau ofertantului

Cerinta nr. 1

Ofertantii nu trebuie sa se regdseasca in situatiile prevazute la art. 164, 167 din Legea nr. 98/2016;

Se vor completa Formularul nr. 9

Cerinta nr. 2

Ofertantii nu trebuie si se regaseasci in situatiile prevazute la art. 60 din Legea nr. 98/2016;

Cerinta nr. 3

Orice alte documente edificatoare, dupd caz pe care Operatorul economic le considerd necesare.

Notdi: Persoanele juridice strdine vor prezenta la data depunerii ofertei documente echivalente, emise
in conformitate cu legislatia aplicabild in tara de rezidentd.

Persoanele care detin functii de decizie in cadrul autoritafii contractante In ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire in sensul articolului mentionat sunt
urmatoarele: Ioan Cristescu, Violeta Carmen Varjoghe, Marian Titivel Aurel, Cristian George Paun,

Niculae Florentina Adriana, Niculescu Alina, Marinel Grigore.

10. Capacitatea de exercitare a activititii profesionale

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sd dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii
in tard de rezidentd; forma din care sa reiasd ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla
in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul cé are capacitatea profesionald de a
realiza activitdtile care fac obiectul contractului.

Modalitatea prin care poate fi demonstratd indeplinirea cerintei constd in prezentarea urmatoarelor
documente:

1. Copie Cod Unic de Inregistrare;
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2. Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului in raza ciruia este situat sediul
ofertantului din care sa rezulte cel putin informatiile legate de structura actionariatului, reprezentantii
legali, obiectul de activitate;

3. Licenta de functionare valabili eliberati de ciitre I.G.P.R in conformitate cu prevederiile Legii
nr.333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Dovada avizirii obtinuti de conducitorul societitii specializate de paza si protectie emisa de
citre I.G.P.R sau D.G.P.M.B dupi caz, in a cérei raza teritoriald isi are sediul societatea respectiva,
conform prevederilor Legii nr. 333/2003, actualizata;

5. Atestatele pentru resursele umane alocate pentru executarea activititilor de pazi conform
prevederilor legii nr. 333/2003, actualizatid, in numar de cel putin egal cu numirul de posturi
identificate in prezenta documentatie de atribuire — se vor prezenta copii ale atestatelor persoanelor,
precum si o listd care sd contind nr. crt, nume $i prenume, serie si nr. atestat (o persoand nu poate
ocupa 2 posturi simultan).

Notd: Obiectul contractului trebuie sd aibd corespondent in codul CAEN din Certificatul Constatator

emis de ONRC. Vor fi excluse ofertele operatorilor economici care nu sunt inregistrati cu activitdti

corespunzatoare obiectului achizitiei.

Informatiile prezentate trebuie sa fie reale si actuale la data solicitarii documentului.

Operatorii economici nerezidenti (strdini) vor prezenta documente care dovedesc o formid de
inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional, din care sd rezulte abilitarea
persoanei juridice/fizice strdine de a presta serviciile care fac obiectul prezentului contract, in
conformitate cu tara de origine/tara in care operatorul economic este stabilit. Documentele se vor
prezenta Insotite de traducerea autorizati a acestora in limba romana.

Documentele care se vor prezenta in copie trebuie sa fie lizibile in limba roménd avand inscrisd
mentiunea ,,conform cu originalul”, semnétura reprezentantului legal si numele acestuia in clar.

11. Capacitatea economici si financiara

Cerinta nr.1
Existenta unei Polite de Raspundere Civili cu suma de minim 100.000 euro (sau echivalent lei)

fata de terti, in cazul producerii unor evenimente cauzatoare de daune, din vina prestatorului.

Capacitatea tehnici si/sau profesionali
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Cerinta nr. 1

Ofertantul trebuie sé prezinte lista principalelor contracte similare din ultimii 3 ani (Formular 4) de la
data limita stabilitd pentru depunerea ofertelor, din care si reiasd ci a prestat servicii similare cu cele
care fac obiectul prezentei proceduri de achizitie, in valoare/valori cumulate de cel putin 862.439,20

lei fard TV A, la nivelul unui contract/cel mult 3 contracte.

Prestarile de servicii se confirma prin prezentarea unor certificate/documente emise sau contrasemnate
de o autoritate ori de catre clientul privat beneficiar (ex recomandari, procese verbale de receptie sau
orice alte documente relevante din care si rezulte valori, perioade pentru care s-au prestat servicii,
beneficiari).

In cazul in care beneficiarul este un client privat si, din motive obiective, operatorul economic nu are
posibilitatea obtinerii unei certificari/confirmari din partea acestuia, demonstrarea prestarilor de
servicii se realizeaza printr-o declaratie a operatorului economic.

Cerinta nr. 2

Nominalizarea unui sef de turd/post care este obligat sd organizeze, si conducd si sd controleze
activitatea de paza si interventie, precum si modul de executare a serviciului de cétre personalul din
subordine.

Cerinta nr. 3

Prezentarea unei liste cu mijloacele materiale, tehnice, de transport, de comunicatii, precum si alte
mijloace tehnice ce fac parte din dotarea societitii, care vor fi utilizate in relatia contractuald cu
autoritatea contractanta.

Standarde de asigurare a calititii:

Cerinta nr. 1

Dovada implementirii Sistemul de Management al calititii conform standardelor ISO 9001/2008

sau echivalent/similar, in perioada de valabilitate acordatd de emitent.

intocmitI
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