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CAIET DE SARCINI

Privind prestarea de Servicii de pazd si protectie obiective si bunuri ale M.N.L.R.
Cod CPV: 79713000-5 — Servicii de pazd (Rev. 2)

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire a contractului de
achizitie publicd, intocmit in conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile i completrile ulterioare, si HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a acesteia.

Orice ofertd care se abate de la cerintele minime prevéazute va fi considerati neconformai, cu exceptia
situatiei in care ofertantul propune un nivel calitativ superior.

I. Informatii privind Autoritatea Contractanti

Denumirea Muzeul National al Literaturii Romane — M.N.L.R.
Cod fiscal 4192510
Adresi sediu Calea Grivitei nr. 64-66, sector 1, cod postal 010734,

Bucuresti, Roméania

Telefon/fax +4021.212.58.45

I1. Informatii privind prestatia serviciilor de pazi

1. Obiectul contractului

Prestarea serviciilor de pazd pentru asigurarea pazei obiectivelor si bunurilor materiale ale
Muzeului National al Literaturii Romdne (M.N.L.R.), pentru perioada 01 august 2026 — 31 august
2026.

2. Natura prestatiilor ce urmeazi a fi achizitionate

Serviciile se vor desfasura conform Planului de paza avizat de autoritatea de politie competenti
teritorial, in conformitate cu Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si
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protectia persoanelor si HG nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 333/2003, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. CARACTERISTICILE OBIECTIVELOR PAZITE

Obiectivele pentru care se vor presta Servicii de pazd si protectie obiective si bunuri ale M.N.L.R.
pentru perioada 01.08.2026 — 31.08.2026 (31 zile calendaristice) sunt urmdtoarele:

Nr. Obiectiv Tip post Program Ore/luna

1 | Sediul Expozitional, str. Nicolae 1 post fix temporar 12 ore/zi 372
Cretulescu, nr. 8, sect. 1, Bucuresti

2 | Casa Memoriala ,,Tudor Arghezi — | 1 post fix temporar 12 ore/zi 372
Mairtisor”, str. Mértisor, nr. 26,
sect. 4, Bucuresti

3 | Casa Memoriald ,,Anton Pann”, str. | 1 post fix temporar 12 ore/zi 372
Anton Pann, nr. 20, sect. 3,
Bucuresti

4 | Casa Memoriala ,,George si 2 posturi fixe 6,5 ore/zi 400
Agatha Bacovia”, str. George temporare

Bacovia, nr. 63, sect. 4, Bucuresti

5 | Sediul M.N.L.R., Calea Grivitei, 1 post fix temporar 12 ore/zi 372
nr. 64-66, sect. 1, Bucuresti

TOTAL GENERAL 6 posturi — 1.888

TOTAL GENERAL pentru perioada 01.08.2026 — 31.08.2026: 1.888 ore de pazi.

4. Cerinte specifice pentru fiecare obiectiv:

La toate obiectivele paza se va executa respectdnd urmétoarele cerinte minime:

* paza se va efectua la intrarea in obiectiv si va consta in supravegherea intrarii si iesirii angajatilor
pe baza legitimatiei de serviciu;

» permite accesul vizitatorilor doar pe baza cirtii de identitate;

¢ nu permite scoaterea de materiale si echipamente fard ca acestea si fie insotite de documente
justificative pe care le ia in evidenta in Registrul de evidenta acces persoane;

* nu permite introducerea de bauturi alcoolice;

e nu permite accesul persoanelor in stare de ebrietate, a cersetorilor sau persoanelor care
comercializeaza diferite produse;
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asigurd paza vizitatorilor cét si a personalului muzeal in cadrul evenimentelor desfasurate de citre
beneficiar sau de cétre persoane terte.

Paza se va asigura zilnic, conform planului de paza.

Atributiile agentilor sunt cele prevazute la art. 45-47 din Legea nr. 333/2003.

Pentru toate obiectivele, agentii vor:

controla accesul persoanelor si al bunurilor;

permite accesul vizitatorilor pe baza actului de identitate;
interzice introducerea bauturilor alcoolice;

interzice accesul persoanelor aflate in stare de ebrietate;
preveni sustragerile de bunuri;

asigura protectia personalului si a vizitatorilor;

interveni 1n situatii de urgenta;

anunta organele competente in caz de incident.

II1. Documentele specifice serviciului de pazi

Documentele specifice, necesare in vederea executarii si evidentei serviciului de pazi (conform art.
1, Anexa 2 din HG nr. 301/2012, cu modificarile si completarile ulterioare), sunt:

Registrul-buletinul posturilor;

Registrul de procese-verbale pentru predarea-primirea serviciului pentru fiecare post de pazi;
Registrul de evidentd a accesului persoanelor;

Registrul de control;

Registrul de evenimente.

Registrele vor fi inregistrate la prestator si vizate spre neschimbare la beneficiar (M.N.L.R.).

IV. Obligatiile minimale ale prestatorului

Intocmirea planurilor de paza care s cuprinda sediul social, insotirea transportului de valori si
avizarea planurilor de catre Politie;

Asigurarea personalului de paza cu atestat, dotat conform planului de pazi si in conformitate cu
programul solicitat de beneficiar;

Cunoasterea punctelor critice ale dispozitivului de pazi;

Interventia cu echipe specializate in cazuri de necesitate, in timp scurt, de maxim 5 minute;
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Informarea organelor competente (politie, pompieri etc.) cand situatia o impune;
Controlul posturilor de paza in mod planificat si inopinat, cu persoana nominalizat;

Asigurarea ci personalul de pazi este prezent la obiectiv, isi exercitd activ obligatia de pazi si
supraveghere si respecta obligatiile contractuale;

Permiterea controlului reprezentantilor desemnati ai Beneficiarului asupra modului de
desfédgurare a activitatii;

Permiterea accesului selectiv in incintd, conform regulilor dispuse de conducitorul M.N.L.R.;
Intocmirea unui registru de evidenta cu intrari/iesiri persoane;

Respectarea legislatiei in vigoare privind paza obiectivelor, protectia muncii, prevenirea si
stingerea incendiilor, precum si protectia mediului;

Aplicarea regulamentului de ordine interioard al M.N.L.R., cét si a altor dispozitii date de
conducitorul acesteia;

Despagubirea beneficiarului in caz de furturi si distrugeri, existenta unei polite de asigurare in
valoare de minim 100.000 euro;

Instruirea personalului de pazi revine prestatorului, precum si raspunderea care rezultd din
nerespectarea prevederilor legale.

V. Obligatiile agentilor de pazi

Agentii de pazé si protectie vor indeplini cel putin urmétoarele indatoriri:

Vor purta costumul convenit, ecusonul cu insemnele firmei, tomfa, lanterna, spray cu gaze iritant-
lacrimogen, mijloc de comunicare (telefon, statie portabild emisie-receptie), mijloace de
imobilizare;

Vor asigura paza §i vor apdra integritatea tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivelor si a angajatilor institutiei;

Vor ingtiinta de indata sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul exercitarii
serviciului si despre masurile luate;

Vor interveni in sprijinul salariatilor institutiei atunci cind situatia o impune;

Vor sesiza politia despre fapte de natura si prejudicieze patrimoniul obiectivelor;

Vor pastra confidentialitatea deplina in legitura cu activitatea lor;

Nu vor parési sub niciun motiv postul, decét in conditii strict prevazute in planul de pazi;

Nu se vor prezenta la serviciu in stare de oboseala, sub influenta bauturilor alcoolice, a drogurilor
sau a altor medicamente psihotrope;

Vor respecta intocmai Regulamentul de ordine interioard specific obiectivului pe care il
deservesc;

Vor raspunde pentru prejudiciile cauzate din culpa lor, conform legii.
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VI. Modul de elaborare a propunerii financiare

Propunerea financiard va fi exprimatd in lei, fara T.V.A., cu 2 zecimale si va cuprinde toate
cheltuielile legate de prestarea serviciilor. Pentru confirmarea propunerii financiare, autoritatea
contractanta are dreptul de a solicita clarificéri cu privire la modul de formare a preturilor.

Ofertantii vor prezenta detaliat modul de formare a pretului, incluzand toate componentele de formare
a tarifului/agent/ora:

* salariul brut si sporurile legale aplicabile;

 contributiile sociale obligatorii ale angajatorului;

* costul pentru concediu de odihni;

¢ cheltuieli cu tichete de masa, transport la si de la locul de munca, asigurarea angajatilor pentru
accidente;

* costuri pentru conformarea la Legea nr. 333/2003 si HG nr. 301/2012 (costum, ecuson, tomfa,
lanterna, pulverizator, mijloc de comunicare, statii portabile);

* costuri pentru conformarea la legislatia privind sanitatea si securitatea in munci (Legea nr.
319/2006);

 costurile de pregatire profesionald a personalului;
* cheltuieli indirecte (recrutare, administrare personal, costuri de management, asigurari);

» profitul ofertantului.

Avdnd in vedere ca tipul contractului ce urmeazd a fi incheiat este pe o perioadd de 1 lund (august
2026), se vor prezenta documente justificative prin care tariful propus poate fi sustinut pe toatd
perioada contractului.

Tariful ofertat este ferm pe toati perioada contractului. Autoritatea contractantd nu va suporta
costuri suplimentare.

VII. Conditii de sinitate si securitate in munca

Prestatorul este obligat sa respecte normele specifice N.P.M. si P.S.1. conform Legii nr. 319/2006
privind securitatea si sdnitatea in muncd, PE 009, Ordinul nr. 163/2007 privind Normele generale
P.S.I. si Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare.

Prestatorul va depune o declaratie pe propria rispundere in acest sens.

VIIL. Obligatiile autorititii contractante

« Sa colaboreze activ cu prestatorul si cu angajatii sai pentru asigurarea eficientei activititii;

S plateascd integral si la termenul previzut in contract tariful datorat prestatorului;
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+ Sa asigure cadrul legal si sd respecte termenii contractuali;

 Sa raspunda pentru faptele angajatilor sai, daca acestea sunt de natura sa impiedice indeplinirea
atributiilor agentilor de pazi;

* Sa anunte prestatorul despre orice nereguli in legiturd cu modul de derulare a clauzelor
contractului, in scris, in maximum 24 de ore de la constatarea evenimentului;

» Sa asigure iluminatul de siguranta pentru toate zonele interioare;

» Sa plateascd pretul cétre prestator in termenul convenit de la emiterea facturii.

IX. Termene de prestare, modalititi de plata si cantititi

1. Durata prestirii serviciilor: 01 august 2026 — 31 august 2026 (31 de zile calendaristice).

2. Rapoartele/documentele solicitate (conditii de acceptanti la plata):

Factura se va emite pana la data de 5 a lunii urmétoare pentru serviciile prestate in luna anterioar.
Achizitorul are obligatia de a efectua plata cétre prestator in termen de 31 zile de la primirea facturii.
Plata serviciilor prestate se va efectua doar pe baza facturii i a documentelor insotitoare:

» Proces-verbal de prestatie calitativ si cantitativ;
* Centralizatorul de prezent;
* Centralizator ore prestate efectiv;

* Pontajul aferent, avizat si asumat de citre reprezentantul legal al Prestatorului si cel desemnat al
Achizitorului.

Plata se va realiza prin ordin de platd, in contul deschis de Prestator la Trezorerie, conform
contractului.

3. Numirul de ore maxim estimate;:

Perioada Nr. luni Ore de paza
01 august — 31 august 2026 | 1.888
Total general 1 1.888

TOTAL GENERAL pentru perioada 01.08.2026 — 31.08.2026: 1.888 ore de pazi.
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X. Valoarea estimati a contractului

Valoare fara TVA 61.011,52 lei
TVA 21% 12.812,42 lei
Valoare totala cu TVA 73.823,94 lei

XI. Criteriul de atribuire

Cel mai bun raport calitate-pret, respectiv ,,pretul cel mai scizut”, conform art. 187 alin. (3) lit.
d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

Pretul ofertei: pretul cel mai scazut — 100 puncte.

XII. Receptie si verificiri

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea
acestora cu prevederile prezentului caiet de sarcini si cu propunerea ofertantului.

La sférsitul fiecérei luni calendaristice, reprezentantul firmei de pazi are obligatia de a intocmi un
proces-verbal de bund prestatie, care va fi vizat §i asumat de cdtre reprezentantul Autoritatii
Contractante.

XIII. Legislatia aplicabili

* Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare;

* HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 98/2016, cu
modificérile si completarile ulterioare;

* Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

* HG nr. 301/2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 333/2003;
» Legeanr. 319/2006 privind securitatea si sindtatea Tn munci;

* Legea nr. 53/2003 — Codul muncii;

¢ Ordinul nr. 1792/2002 privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice.

intocmit,



